※學生活動請填寫下列表格，徵詢「課外活動組」或「所屬系所」審核同意後，再委由上述單位代為登錄。
社團活動、學生會活動等 → 課外活動組（請將申請表及相關附檔Email至課活組信箱extra@ccu.edu.tw）
各系所學生活動 → 各系所辦公室
	新聞登錄表格 （★為學生必填項目）

	登錄單位
	行政單位負責填寫（如：課外活動組、外文系、歷史系等系所）

	負責人姓名
	行政單位負責填寫（登錄者姓名）
	聯絡分機
	行政單位負責填寫（登錄者分機）

	E-mail
	行政單位負責填寫（登錄者Email）

	新聞標題
	★學生活動承辦人負責填寫


	活動時間
	日期格式1：2010 / 06 / 25 
日期格式1：2010 / 06 / 25 ～ 2010 / 06 / 30

★學生活動承辦人負責填寫
	活動地點
	★學生活動承辦人負責填寫
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新聞稿內文請提供非訊息公告格式，至少600字，詳細說明活動內容、目的、特色、重要性、影響性等。 

	新聞稿
	★學生活動承辦人負責填寫


	新聞事件受訪者聯繫方式
★請填入活動承辦人聯繫方式
	姓名： 
	手機： 

	
	E-mail： 

	附加檔案
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新聞輔佐資料、照片、活動流程等，附件太多請自行壓縮，附件檔案容量需小於7MB。壓縮後請連同此表格Email至「課外活動組」或「所屬系所單位」，請其代為登錄。★請務必上傳符合規格之新聞照片或圖片，否則一概不受理。照片&圖片範例參考


